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1. Общше шоложепця
1.1 ,Щшrное положение разработано на основllнии действ},ющего з:коподательства РФ о

ведении докуlrлентооборота и учета учебно-педагогической деятеJьности, в- частности:

- Федера.пьного Закона <об образовании в Российской Федерачии> от 29.12.2012
ФЗ-2'7 З, с послед},ющими изменениями;

- Федера.пьпого закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ
кО персонапьньrх дilнных));

- Письма Федерального агентства по образованию от 29 ътюля 2009 г. N 17-1l0 (Об
обеспечении защиты персональных дllнньrх);

- Письма Министерства Образовшrия и Науки РФ от 13.08.2002г. Ns 01-51-088ин
(Об организации использования информационньrх и комIчfуЕикационньD(

ресурсов в общеобразовательных уiреждеЕиях);
- Федера.пьного закона Российской Федерации от 27 июля 200б года М 149-ФЗ (Об

информации, информационньIх технологиях и о защите информации>;

- Постановления Правительства Российской Федерации от l7 ноября 2007 г. N 781
<Об угверждепии Положения об обеспечении безопасности персонаJьных
данных при rх обработке в информационньD( системах персонauьньD( данньtх).

1.2 Электронным кJIассным журнarлом (далее ЭЖ) п&}ывается комплскс прогрtlммных
средств, включающий базу данных и средства доступа и работы с ней.

1.3 ,Щшrное Положение устанавливает единые требования по ведению элекгропного
классного журн!ша (далее 

- 
электонный журнш) в БОУ Ню Мр ВО кЛевашская

оош)
1.4 Ведение электонного кJIассного журrtала явJIяется обязатеrьным дlя каJкдого уtштеJIя и

кJтассного руководитеJUI.
1.5 Поддержание информации, хранящейся в базе данных электонного классного журнаJI4

в Ilкту{шьЕом состоянии явJlяется обязателъньп,r.
1.6 Пользователями электронного классного журнала явJUпотся: ад}.{инистрация цIкоJIы,

учитеJuI, кJIассные руководители, психолог, социа.llьный педaгог, обучающиеся и их
родители (законные представители),

1.7. Электронньй журнал шкоJIы н{lходи тся на сайте: https://school.vip.edu35.ru

2. Задачи, решаемые электроншым клдссным rl(ypнaJroм
Электронный ж}рнzlл используется дJ,Iя решения след},ющих задач:

2,1 Автоматизация учета и контроля процесса успеваемости. Хранение дalнных об

успеваемости и посещаемости обучающихся.
2.2 Фпксирование и реглilментация этапов и уровня фактического усвоениJl )чебньrх

ПРОГР{lJlrМ.
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Вывод информации, хранящейся в базе д&шtых, на брлажньй носитеJъ, для оформления
В ВИДе ДОКУlt4еНТа.
Оперативный доступ всем пользователям к отметкaм за весь период ведения ж}?налц по
всем предметЕlм, в любое время.
Повышение объективности выставления промежугочньж и итоговьD( отметок.
Автоматизация создания промежуrочных и итоговых отчетов }лrителей-предметников,
кJIассных р}товодителей и администрации.
Прогнозироваrие успеваемости отдельных обуrающихся и класса в целом.
Информирование родителей (законных предст{lвителей) и обуrающихся через интернет
об успеваемости, посещаемости детей, их домшIших заданиях и прохождении програI}rм
ПО РаЗлиЧЕым пред\.{етаJ\.{.

Возможность прямого общения между учителями, админисlрацией, родитеJIями
(законвыми предстtвитеJIями) и обучшощимися вне зависимости от их местоположения.

3. Правrrла п порядок работы с электроЕЕым классЕым журнsлом
Пользователи получtlют доступ к электроЕному журн.шу через систему ЕСИА.
Классные руководитеJIи своевременно следят за zrктуальностью данЕьrх об
обучаюцихся.
Учителя акк}?атЕо и своевременно заполЕяют данные об учебных программах и их
прохождении, об успеваемости и посещаемости обуrающихся, домаuших задilнил(.
Алминистратор элекгронного ж}?нала осуществJIяет периодический контоль над его
ведеЕием.
Родителям (законньrм представителям) обуrаочцтхся доступна для просмоlра
информация об успеваемости, посещаемости, домашних заданиях и раслисilнии только
своего ребёнка, а также информация о событиях шкоJIы как внугри класса, так и общего
харaжтера.
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4. Фупкцlлоша.пьЕые обязаппостш специаJrпстов ОО по работе с ЭЖ
4.1. Админшстрдтор электроцпого лсурна.lIа в ОО:
4.1.1 Обеспечивает право досryпа различным категориям пользователей на уровне ОО.
4,1.2 Обеспечивает фуЕкционирование системы в ОО.
4.1 .3 Вводит новых пользователей в систему.
4.1.4 Консультирует пользователей ЭЖ основным приемаL{ работы с програь,rмным

комIIлексом.
4.1.5 ОсуществJIяет связь со службой технической поддержки разработчика ЭЖ.
4.2..Щпректор:
4.2.1 Назначает сотрудников шкоJIы дJIя испоJшения обязанностеЙ в соответствиИ с данныМ

положением.
4.2.2 Создает все необходимые условия дlя внедрения и обеспечения работы электронного

ж}рнала в образовате:ьной деятелъности и процессе управлеЕиJI школой.
4,2.3 В слуlае необходимости использования дllнньD( ЭЖ из электронноЙ формЫ в качестве

печатного документа информация выводит на печать и заверяет в уст:lновленном
порядке.

4.3. Классшый руководптнtь:
4.3,1 Выверяет прtlвильность tшкетвьж данньrх об обrrающихся и их родителях (законных

представитеJUrх). Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверяФ измеItение

фактическrтх данньrх и при наJIичии таких изменений вносит соответствующпе

поправки.
4.3.2 Заполняет номера личных дел обучающихся, домашний адрес обучающихся,

4.3.3 Ежедневно контролирует посещаемость обуlающихся.
4.3.4 по необходимости формирует ведомости успеваемости по }пlеникам, отчеты по

текущей успеваемости.
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5. Права ш ответствеппость пользовдтелей

J

4.3.5 Формирует реквизиты доступа (логин и пароль) Дrя обу.rающихся, не достигших 14-
летнего возраста.

4.3.6 fuя обеспечения доступа в ЭЖ родителей (законных представителей) и обу-.lающихся,
ДОСТИГШ!rх 14-летнего возраст4 вносит в ЭЖ вомер снилс данных пользователей и
КОЕСУJIЬТИРУет ИХ По вопрОСall\.l РеГисТаЦИИ На ПоРТаЛе ГОСУСЛУГ.

4.4. Учцте,ль-предметЕпк:
4.4.1. Заполняет ЭЖ в день проведения }рока.

4.4.1 СИстематически проверяет и оценивllет знttпия обу.lающихся, отмечает посещаемость.
4.4.2 Ежедневно зiшолняет дalнные по домапним задмиям.
4.4.3 Выстав.тrяет итоговые отметки обlчающихся за четверть, пол}тодие, год, экзамен и

итоговые, не позднее сроков, оговорепньrх приказом по школе, по завершении
учебного периода.

4.4.4 Можсг разместить календарно-тематическое пл:utированпе в ЭЖ в соответствци с
расписанием. Количество часов в кarлендарно-тематическом плalнировании доJDtсlо
соответствовать учебному плану.

4.4.5 Все записи по всем учебным предметам (вrсrючая уроки иностранного языка) ведет на
русском языке с обязатеJIьным указанием не только тем уроков, но и тем пр(жтrцеск!{х,
лабораторньrх, контрольных работ.

4.4.6 В начале кФкдого учебного год4 совместно с классЕым руководителем прводит
разделение кJIасса на подгруппы, Записи ведлся инднвидуаJIьно кaDкдцм учителем,
ведущим группу. Перевод обучаrощихся из Фуппы в группу можЕт быть произведеIl
администратором ЭЖ в соответствии с прикапом по школе.

4.4.7 Прп своевременном, полном и качественном зiшолнении электронного журнаJIа

формирует отчеты по работе в элеrгронном виде.
4.4.8 Категорически запрещается допускать обучаюuцхся к работе с электронным

журнarлом.
4.5. Замеgтпте"ль дцректора:
4.5.1. CoBMecTIro с другими админисIративIrыми сотрудrиками разрабатыв{rЕг нормативную

базу утебной деятельности для ведения ЭЖ д.пя размещения на сайте ОУ.
4.5.2. Формирует расписalние занятий по классаJ\{, учитеJIям и кабинетам в начаJIе учебного

года. При необходимости проводит коррекtировку распиc:шшl. Обеспечиваgг дzlнными
администратора ЭЖ.

4.5.3. По.rryчаст от администратора ЭЖ своевременную индивидуtlльную консуJьтацию по
вопроc:м работы с электронЕым журналом.

4.5.4. Анализирует данные по результативности учебного процесса, корректирует его, при
необходимости формирует необходимые отчеты в бумажном виде по окончанию
rrебных периодов.

4.5.5. ОсущестыIяет периодический контроль за работой сотрудников по ведению ЭЖ.
Результаты проверки ЭЖ заместителем директора шкоJIы доводятся до сведеншl

учителей.
4.5.б. По окоIlчанию 1.чебного года распечатывает сводные ведомости успеваемости классов

и передает на хрilнение в архив Оо, электронную версию журнала сдает в архив
подсистемы (Элекц)онная школа> ГИС кОбразование>.

4.5.7. Предоставляет списки кJIассов и список учrrтелей ад\,rинистратору ЭЖ в начале
каждого учебного года.
4.5.8. Велет раздел (реесlр змвлений>.
4.5.9. Передает а,щrинистратору ЭЖ информацию для внесения тек)лцих изменений по

составу контингента обучдощихся, учителей и т.д. (еженедельно).

5.1 Все пользователll имеют право на своевремеЕные консуJътации по вопросtш\{ работы с
эж.



5.2
5.3

Пользователи имеют пр(во доступа к ЭЖ ежедпевно и круглос}точно.
Учителя-предметники и кJIассные руководители имеют прalво зiшолнять ЭЖ па уроке
или в специаJIьно отведенЕых местах (кабинет информатики, уrительскм).
Учитель несет ответствеЕность за ехедневЕое и достоверное зaшоJIнение отметок,
посещаемости обучающихся,
Классный руководитель несет ответственность за lктуarльность списков кJIассов и
информацию об обрающихся и их родителл( (законньпt представителях).
Отвgтственное JIицо, назначенное приказом директора Школы, яесет ответственность за
техническое функчионирование ЭЖ.
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